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Presentazione

2. Presentazione

Cliclavoro Campania offre gratuitamente a cittadini, datori di lavoro e operatori pubblici e privati uno
strumento per I'utilizzo in autonomia di servizi di incrocio domanda — offerta di lavoro. Il portale é col-
legato al Sistema Cliclavoro Nazionale per permettere lo scambio di informazioni tra i sistemi facenti
parte della rete dei Servizi per il lavoro.

e | | AVORO CAMPANIA
*8 il portale del lavoro della Regione Campania

58 Curriculum vitae 4578 Cittadini registrati 1828 Aziende registrabe |.I_I_I_
Consulta le domande di lavoro Consulta i CV
Insefizci una descriziene della posizions ricercata e Insefisc una desoizione della posizions ricercata e
del luogo di interesse. del luogo di interesse.
Potrai wisualizzare in preview una breve descrizione, Potrai wisualizzare in preview una breve descrizione,
dalla quale si potra accedere a una scheda dalla quale si potra acoedere a una scheda
di detteglio dell'annuncio pubblicato di dettaglio dell'annuncio pubblicato.
Consulta i curmicula stadenti
QUALIFICA PROFESSIONALE QUALIFICA PROFESSIONALE

Lavoratori Aziende

Cerchi lzvoro 7 Cerchi persone per |2 tua azienda?

L= registraziane & necessaria per entrars Con Clidzvore Campania puoi inserire le tug

in (liclavore Campania, insesire il o O e imviare [z domande di lavore e consultare i profili del lavorston
tua candidatura alle domande di lavore delle dispanibili

aziende presenti.inolire ti permette di usufruire dei

nostri servizi avanzati. L= procedurs di registrazione prevede Linvio dellz
confenma della registrazions e della password
L= procedurs di registrazione preveds Linvie dellz allindirizzo e-mail che indicherai nel madulo.

conferma dellz registrazions e della password
allindirizzo e-mail che indicherai nel modulo.

Federato a -)'i‘;
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Presentazione

Dalla home page ¢ possibile effettuare ricerche tra le Vacancies e i CV inseriti nel portale ed accedere
ad altri servizi, tra cui La rete dei Servizi ed il portale Eures.

Le aziende che intendono inserire le proprie Domande di Lavoro e consultare i CV pubblicati sul porta-
le Cliclavoro Campania possono registrarsi secondo le modalita descritte nel capitolo seguente.
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3. Registrazione utente

Registrarsi a Cliclavoro Campania permette di inserire le Vacancies della propria Azienda, consultare i
CV pubblicati sul portale e contattare i cittadini con profili rispondenti ai propri fabbisogni.

Per accedere al modulo di registrazione € sufficiente cliccare sul collegamento presente in alto a de-
stra allinterno della home page.

LAVORO CAMPANIA

il portale del lavoro della Regione Campania

clic campania

& stato pensato come uno strumento a disposizi ittadini, dei ri di lavoro e degli operatori
pubblici e privati per usufruire in piena autonomia di servizi per a domanda e erta di lavoro
icLavoroC ollegato con il Si

REGISTRATI | LOGIN

90854 Posti di lavero 32458 Curriculum vitae 4578 Cittadini registrati 1828 Aziende registrate lll.l_

3.1 Compilazione del modulo di registrazione

Per effettuare la procedura di registrazione & necessario innanzitutto selezionare la propria tipologia di
utenza.

ISCRIVITI A CLICLAVORO CAMPANIA!

AZIENDA

Non sei in possesso delle credenziali?
Se vuoi inserire una domanda di lavoro o ricercare una figura professionale, puoi accedere ai servizi di CliclavoroCampania registrandoti. La
procadurs.disanistrazione prevede Uinvio della conferma della registrazione e dells password all'indirizze e-mail che indicherai nel modulo.

LAVORATORE

Non sei in possesso delle credenziali?

La registrazione & necessaria per entrare in CliclavoroCampania, inserire il tuo CV e inviare la tua candidatura alle domande di lavoro delle aziende
presenti. Inoltre ti permette di usufruire dei nostri servizi avanzati. La procedura di registrazione prevede Uinvio della conferma della registrazione e
della password all'indirizzo e-mail che indicherai nel modulo.

“

)

SCUOLA

Non sei in possesso delle credenziali?

Tra gli intermediari le scuole hanno un ruolo rilevante. Possono infatti utilizzare i servizi di CliclaveroCampania per azioni di placement di studenti
contribuendo a qualificare in modo sostanziale le candidature presenti nel sistema. La procedura di registrazione prevede linvio di una mail di
conferma con le credenziali di accesso all'indirizzo e-mail che indicherai nel modulo.




Registrazione utente

Una volta indicato 'accesso di tipo azienda, il sistema mostra i campi da compilare dedicati a questa
tipologia di utenza: occorre inserire tutte le informazioni obbligatorie richieste, contrassegnate
dall’asterisco. E’ inoltre necessario esprimere il proprio consenso al trattamendo dei dati personali,
selezionando I'opzione “Accetto”, e inserire il codice di controllo presente nellimmagine a fondo
modulo.

Se il contenuto dellimmagine di controllo non dovesse risultare comprensibile, & possibile generarne

. 3!
una nuova cliccando sul tasto .

-~ "

¥ IscrivITI

Nome Utente *
Nome *
Cognome *
Codice Fiscale *
Telefono

Fax

Email *

Conferma Email *

AZIENDA

Compila i sequenti dati se vuoi inserire una domanda di lavoro o
ricercare una figura professionale nel sistema.

Partita Iva *

Denominazione datore di
lavoro *

Settore -

Regione sede legale *

Regione... -

Provincia sede legale *
Comune sede legale *
Cap*

Indirizzo sede legale *

Cellulare




Registrazione utente

Informativa sulla privacy

Informativa sul trattamento dei dati personali

(art. 13 del d.lgs. 30 giugno 2003, n. 196 - Codice in materia di
protezione dei dati personali)

Le istituzioni partecipanti al progetto CliclavoroCampania, in
qualita di titolare del trattamento, La informano che tutti i dati
personali che la riguardano, raccolti attraverso Lavoro Campania, VY

e ey e S e

() Accetto (@ Rifiuto

Inserire il codice

presente nell'immagine:

“ ; )/
N N T =,
h.l" i 147 gy e ¥ 4 SR

] REGISTRATI

Per informazioni e richieste di assistenza é possibile contattare il servizio
di Help Desk dell’Arlas — Regione Campania all'indirizzo mail
supportoclic@ lavorocampania_it

Terminate queste operazioni, occorre cliccare sul pulsante REGISTRATI per portare avanti la

procedura.
A questo punto, se la compilazione del modulo € stata effettuata correttamente, il sistema mostra un

messaggio di conferma di accreditamento eseguito con successo ed invia un’e-mail all'indirizzo indica-
to nel modulo di registrazione.

La registrazione & andata a buon fine.

Riceverai a breve un'e-mail all'indirizzo specificato durante la registrazione:
fai clic sul coltegamento "Conferma iscrizione” per attivare l'account.

3.2 Attivazione utente

Per accedere a Cliclavoro Campania & necessario confermare la propria registrazione: per fare questo
¢ sufficiente cliccare sull’apposito collegamento Conferma iscrizione, presente nell’e-mail inviata dal
sistema a fine registrazione.
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LAVORO CAMPANIA

il portale del lavoro della Regione Campania

clic campania

Grazie per aver compilato il modulo diiscrizione.

Per confermare |a registrazione & ora necessario cliccare sul seguente link:

Conferma iscrizione

Tiinvitiamo a non rispondere a questa mail.
Per qualsiasi informazione, contattaci su Cliclavoro Campania

Una volta effettuata questa operazione, il sistema visualizza un messaggio di avvenuta attivazione
dell'utente ed invia una nuova e-mail contenente le credenziali per effettuare I'accesso a Cliclavoro
Campania.

-

' Account verificato con Successo.

\ Ti & stata inviata un'ulteriore e-mail con le credenziali per l'accesso. /

L = 4
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4. Login

Per accedere al servizio € possibile utilizzare il collegamento LOGIN posto in alto a destra.

LAVORO CAMPANIA

il portale del lavoro della Regione Campania

clic campania

& stato pensato come uno strumento a disposizione dei cittadini, dei ori di lavoro e degli operatori
pubblici e privati per usufruire in piena nomia di servizi per l'incontro tra domanda e offerta di lavore.
Il Nedo Regionale d ampa cllegato con il Sistema Cliclavero Nazionale in una logica integrata che permette di

sposizione di chi offre e chi cerca lavoro. .

REGISTRATI LO@!)N

unci 90854 Posti di lavoro 32458 Curriculum vitae 4578 Cittadini registrati 1828 Aziende registrate |. .

Inserire username e password negli omonimi campi e cliccare sul pulsante Accedi.

o~

¥ LoGIN!

Accedendo a questa piattaforma e possibile usufruire dei servizi di
incrocio domanda offerta di lavoro della Regione Campania.

Per accedere occorre inserire login e password. Per coloro che non
sono in possesso delle credenziali, occorre avviare la procedura di

registrazione.
Username : Username
Password : Password

Password Dimenticata?

| _ oppure |scriviti

Al fine di garantire una maggiore sicurezza, al primo accesso il sistema richiede di sostituire la
password ricevuta via e-mail con una di propria scelta. La nuova password deve essere composta da
almeno 8 caratteri alfanumerici e non pud contenere il nome utente.




Login

-~

f MODIFICA PASSWORD

Questa procedura permette di modificare la propria password.

Password :
MNuova Password :

Conferma Password :

Mota: Per ragioni di sicurezza, e consigliabile cambiare la password
frequentemente. La sequenza scelta deve essere di almeno 8 caratteri
\ alfanumerici e non pud contenere la login

Inserire la password ricevuta via e-mail nel campo “Password”, quella di propria scelta nel campo
“Nuova Password” e ripetere I'inserimento di quest’ultima sequenza alfanumerica nel campo “Confer-
ma Password”: completare I'operazione cliccando sul pulsante Modifica.

4.1 Recupero password

In caso di password dimenticata & possibile riottenere I'accesso con la propria utenza cliccando sul
collegamento evidenziato:

o~

¥ LoGIN!

Accedendo a questa piattaforma e possibile usufruire dei servizi di
incrocio domanda offerta di lavoro della Regione Campania.

Per accedere occorre inserire login e password. Per coloro che non
sono in possesso delle credenziali, occorre avviare la procedura di
registrazione.
Username : Username

Password : Password

Password Dimenticata?

| _ oppure |scriviti

E’ necessario inserire nell'apposito modulo il nome utente e 'indirizzo e-mail indicato al momento della
registrazione.




Login

Questa procedura permette di recuperare la password, se dimenticata,
attraverso la propria e-mail, indicando nei campi sottostanti siz Lo
username che l'e-mail immessi in fase di accreditamento.

Mome utente *

Indirizzo di posta elettronica *

Inserire il codice
presente nell'immagine:

Per portare a termine la procedura, inserire il codice di controllo e cliccare Recupera.

Se il contenuto dellimmagine di controllo non dovesse risultare comprensibile, & possibile generarne

: ¥
una nuova cliccando sul pulsante .

A fronte della richiesta di recupero password, il sistema invia via e-mail una nuova password
all'indirizzo di posta elettronica indicato.

m Pag. 11/ 41
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5. Profilo

Nella sezione PROFILO sono riepilogati i dati dell’Azienda.

-~

Denominazione
Codice Fiscale

Settore

Comune *

Indirizzo *

CAP =

Email *

Telefono

Fax

Comune *

Indirizzo *

CAP *

Email *

Telefono

Fax

Cellulare

ABC srl
TR

Altre attivitd editoriali SELEZIONA

AMALFI (SA) SELEZIONA

Via el

16100

= . @ com

010121

AMALFI (SA) SELEZIONA

Via 'y
84011
[ B @l Ensesimelm. COM

010121

E’ possibile apportare variazioni a tutti i dati, fatta eccezione per la Denominazione ed il Codice Fisca-
le: per procedere con il salvataggio delle modifiche cliccare sul pulsante AGGIORNA.

| dati presenti nel Profilo vengono utilizzati dal sistema per precompilare la sezione Datore di Lavoro
all'atto di creazione di una Vacancy.

e,

f 1 TUOI DATI

DATI CONTATTO

30D

Pag. 12/ 41




Le tue Vacancies

6. Le tue Vacancies

Attraverso la sezione LE TUE VACANCIES si accede alla creazione guidata di una Domanda di Lavo-
ro da utilizzare per cercare profili professionali adatti alla propria azienda.

LAVORO CAMPANIA

il portale del lavoro della Regione Campania

clic campania

& stato pensato come uno strumento a disposizione dei cittadini, dei datori di lavoro e degli operatori
pubblidi e privati per usufruire in piena autonomia di servizi per l'incontro tra domanda e offerta di lavoro.
Il Nodo Regicnale di ClchavoroCampanla & collegato con il Sistema Cliclavoro Nazionale in una logica integrata che permette di
scambiare le informa i emi facenti parte della rete dei Servizi per il lavoro, a vantaggio degli attori del sistema

Liscrizione & gratu a disposizione di chi offre e chi cerca lavoro.

Benvenuto ABC srl - Logout

PROFILO MESSAGGI LE TUE VACANCIES GESTIONE DELEGATI CONSULTAZIONE ~ ALTRO =

All'interno della sezione vengono visualizzate le Vacancies eventualmente gia inserite dall’'azienda,
con l'indicazione delle seguenti informazioni: Luogo di lavoro, Professione ricercata, Scadenza e Sta-
to della Vacancy.

PROFILO MESSAGGI LE TUE VACANCIES GESTIONE DELEGATI CONSULTAZIONE ~ ALTRO ™

OPZIONI

_ / Qliccando sulla voce “Aggiungi Offeria” potrai accedere alla creazione guidata della tua Offerta di Lavoro |

GESTISCI OFFERTE

RICERCA
-_--III

Ricerca per Codice Comunicazione NAPOLI | TECNICI PROGRAMMATORI 01/04/2014 Attivo
e i | SALERNO ESPERTO IN RELAZIONI PUBBLICHE E COMUNICAZIONE 14/04/2014 Bozza B Q
. D'IMPRESA
T NAPOLI |TECNICI PROGRAMMATORI 31/03/2014 Annultata O,
NAPOLI |TECNICI PROGRAMMATORI 24/11/2013 Scaduta O\

4

| Tipo Contratto

Sede Lavoro

Tramite il pannello di ricerca posto sulla sinistra, & possibile effettuare selezioni mirate delle offerte di
lavoro, filtrando in base alle seguenti informazioni:

e Stato - selezione da tendina contenente i possibili valori (Attiva/Bozza/Annullata/Scaduta);
¢ Professione desiderata - campo di testo libero;
¢ Tipo contratto - selezione da tendina contenente i possibili valori;

e Sede lavoro - compilazione assistita tramite suggest (dopo I'inserimento di almeno tre caratteri
il sistema mostra le possibili opzioni fra cui scegliere);




Le tue Vacancies

RICERCA

Ricerca per Codice Comunicazione

| Stato - |

Professione desiderata

| Tipo Contratg - |

! SALER x—J
SALERANO SUL LAMBRO (LO)
|

SALERAMO CANAVESE (TO)

[

¢ Ricerca per Codice Comunicazione - permette di estrarre in maniera mirata una Vacancy per
mezzo del Codice Comunicazione associato al momento della pubblicazione.

Gli stati associati alle Vacancies corrispondono alle seguenti situazioni:

Attiva > Vacancy presente fra quelle pubblicate sul portale;

Bozza - Vacancy compilata in parte o totalmente ma non ancora pubblicata;

Annullata - Vacancy la cui pubblicazione & stata annullata per mezzo del pulsante di disattiva-

zione ol;

e Scaduta - Vacancy chiusa automaticamente dal sistema perché giunta alla data di scadenza.

m_-ﬂlll

NAPOLI |TECNICI PROGRAMMATORI 01/04/2014 Attivo

SALERNO|ESPERTO IN RELAZIONI PUBBLICHE E COMUNICAZIONE 14/04/2014 Bozza 5 ' e
DIMPRESA

NAPOLI |TECNICI PROGRAMMATORI 31/03,2014 Annullata O‘

NAPOLI |TECNICI PROGRAMMATORI 24/11/2013 Scaduta O‘ B '

Le Offerte di lavoro in stato Attivo possono essere:

Q
e visualizzate attraverso il tasto  * ;

o utilizzate per crearne di nuove a partire dagli stessi dati, premendo il tasto ~— ;

e disattivate con 'uso del tasto e

Le Vacancies in stato Bozza possono essere modificate con l'icona o eliminate con il tastoe.




Le tue Vacancies

Le Vacancies non piu attive, perché in stato Annullata o Scaduta, possono essere visualizzate, per

e . Y . . . TR .
mezzo del pulsante * . Per quelle in stato Scaduta & fornita, inoltre, la possibilita di creare nuove

copie da elaborare/pubblicare, utilizzando il tasto

6.1 Creazione Vacancy

Per procedere allinserimento di una Vacancy, selezionare il pulsante AGGIUNGI OFFERTA.

PROFILO MESSAGGI LE TUE VACANCIES GESTIONE DELEGATI CONSULTAZIONE ~ ALTRO ™

OPZIONI

Cliccando sulla voce “Aggiungi Offeria” potrai accedere alla aeazione guidata della tua Offerta di Lavoro

AGGIUNGI OFFERTA

RICERCA

Ricerca per Codice Comunicazione Nessuna offerta inserita
Professione desiderata

Sede Lavoro

- PULISCI  CERCA

6.1.1 Datore di Lavoro

La prima sezione contiene i dati del datore di lavoro e i dati di contatto, precompilati con le informazio-
ni presenti nel Profilo. E’ possibile apportare modifiche a tutti campi, fatta eccezione per il Codice Fi-
scale e per la Denominazione.

Per proseguire nella compilazione, cliccare sul pulsante SALVA.

m Pag. 15/ 41



Le tue Vacancies

- -,

f  DATORE LAVORO

Codice Fiscale * Jimmmm
Denominazione * ABC srl
Dimensioni Seleziona v

Altre attivitd editoriali

Settore * SELEZIONA
Sito web

Indirizzo Via Sl

Comune * LR SELEZIONA
CAP 84011

Telefono 1]~ - ]

Fax

E-mail * e e () m— e, coM

| campi contrassegnati dall'asterisco sono obbligatori

\ - J

\

6.1.2 Profilo ricercato

In questa sezione occorre inserire i dati utili alla ricerca di personale, indicando il numero di lavoratori
richiesti, la qualifica cercata e le altre informazioni che delineano il profilo professionale ricercato.

m Pag. 16 / 41
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fl  PROFILO RICERCATO '

MNumero Lavoratori *

2. Profilo ricercato

Qualifica Professionale Offerta *

Descrizione della Posizione Cercata *

Numero max di caratteri: 5000

Esperienza Richiesta = >

Breve descrizione e durata delfesperienza

Numero max di caratteri: 2000

| campi contrassegnati dall'asterisco sono obbligatori

| dati contrassegnati dall’asterisco sono obbligatori.

Per compilare il campo “Qualifica Professionale Offerta”, inserire tre o piu caratteri della qualifica che
si intende indicare e selezionarla tra quelle proposte dal sistema.

-

f PROFILO RICERCATO

Numero Lavoratori *

Qualifica Professionale Offerta * redat
REDATTORI DI TESTI PER LA

)
Descrizione della Posizione Cercata * PUBBLICITA

CREATORE E REDATTORE DI
TESTI PUBBLICITARI

REDATTORE TESTI
PUBBLICITARI

Esperienza Richiesta REDATTORI DI TESTI ]
TECNICI

Breve descrizione e durata delfesperienza REDATTORE DI

MAMUALISTICA TECNICA

REDATTORE DI TESTI

| TECNICI

| campi contrassegnati dall'asterisco sono obbligatori v
REDATTORE CAPO

Una volta terminata la compilazione utilizzare il tasto SALVA per passare alla fase successiva.
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E’ possibile navigare tra le sezioni della Vacancy, sia utilizzando i pulsanti INDIETRO e AVANTI, sia
servendosi della bottoniera posta alla sinistra dei moduli.

6.1.3 Requisiti richiesti

Nella sezione Requisiti richiesti & possibile indicare le informazioni relative a titoli di studio, conoscen-
ze linguistiche, possesso di patenti di guida e patentini, iscrizione ad albi od ordini professionali, cono-
scenze informatiche, disponibilita.

P

REQUISITI RICHIESTI

TITOLI DI STUDIO

Mon sono presenti titoli di studio

| LY

LINGUE

Non sono presenti lingue conosdiute

| LY

PATENTI DI GUIDA

SELEZIONA

Non sono presenti patenti

PATENTINI

\
|

SELEZIONA

Non sono presenti patentini

m Pag. 18/ 41
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ULTERIORI INFORMAZIONI

Iscrizione ad Albi e Ordini Professionali SELEZIONA

Capacita e competenze informatiche

Numero max di caratteri: 500

Altre Conoscenze e Capacita

Numero max di caratteri: 500

Disponibilita alle trasferte .- -]

Disponibilita Mezzi di Trasporto ‘ - |

Ulteriori requisiti

Nurnero max di caratteri: 1000

Se si desidera inserire un titolo di studio, cliccare sul pulsante AGGIUNGI presente nella relativa
sottosezione: viene espanso il modulo da compilare per effettuare I'operazione.

TITOLI DI STUDIO

Titolo di studio SELEZIONA

Descrizione

Numero max di caratteri: 100

E’ necessario indicare il livello del titolo di studio utilizzando il pulsante SELEZIONA: cliccando su di
esso, il sistema mostra I'elenco di tutti i livelli di studio. E’ possibile scorrere tra le pagine utilizzando i
numeri e le frecce presenti sul fondo del riquadro.




Le tue Vacancies

()

DIPLOMA DI ISTRUZIONE SECONDARIA SUPERIORE CHE PERMETTE
L'ACCESS0 ALL'UNIVERSITA

DIPLOMA DI SPECIALIZZAZIONE

DIPLOMA TERZIARIO EXTRA-UNIVERSITARIO

DIPLOMA UNIVERSITARIO

LAUREA - Vecchio o nuove ordinamento

LICENZA ELEMENTARE

LICENZA MEDIA

MASTER UNIVERSITARIO DI PRIMO LIVELLO

NESSUN TITOLO DI STUDIO

TITOLQ DI DOTTORE DI RICERCA

0.0,0/0/0/00090

Per effettuare una ricerca mirata, & possibile inserire uno o piu caratteri nel campo “Titolo di studio’
prima di cliccare su SELEZIONA: in questo modo, il sistema mostra solo le voci contenenti la sequen-

za indicata.

Una volta individuato il livello di studio desiderato, occorre selezionarlo cliccando sul relativo pulsante

o

Dopo aver indicato il livello, & possibile integrare I'informazione con una descrizione del titolo di studio

che si richiede come requisito.

Per terminare la compilazione selezionare SALVA.

E possibile inserire piu titoli di studio, che possono essere eventualmente eliminati utilizzando il pul-

sante 0

TITOLI DI 5TUDIO
_I

DIPLOMA DI ISTRUZIONE SECONDARIA SUPERIORE CHE PERMETTE L'ACCESSO
ALL'UNIVERSITA'

Nella parte successiva della sezione Requisiti richiesti & possibile registrare le conoscenze linguistiche
ed il grado di padronanza, secondo i livelli del Quadro Comune Europeo di riferimento per la cono-

scenza delle lingue.

30D
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MNon sono presenti lingue conosciute

Per inserire una nuova conoscenza, cliccare sul pulsante AGGIUNGI in modo da avere accesso
all'apposito modulo.

LINGUE

Lingua Conosciuta

SELEZIONA
Letto (%) | Seleziona .. M | e
Scritto (%) | Seleziona . v | 9
Parlato (%) | seleziona .. M | e

Almeno uno dei campi contrassegnati da () & obbligatorio

Per selezionare la lingua che si desidera richiedere come requisito, compilare, anche parzialmente, il
campo “Lingua Conosciuta” e cliccare su SELEZIONA: il sistema fornisce I'elenco delle voci rispon-

denti alla ricerca effettuata. Una volta selezionata quella di interesse, per mezzo del pulsante '\ ,
indicare tramite le tendine il livello di conoscenza richiesto in almeno uno dei campi Letto, Scritto e
Parlato.

LINGUE
I

INGLESE |LIVELLO POST-INTERMEDIO LIVELLO AVANZATO  |LIVELLO POST-INTERMEDIO

Anche in questo caso € possibile eseguire inserimenti multipli ed effettuare eventuali cancellazioni

utilizzando il pulsante o

Per inserire informazioni relative al possesso di Patenti di guida e di Patentini, richiesti per il profilo
professionale ricercato, & necessario cliccare sul tasto SELEZIONA, posto in ogni sottosezione, e se-

lezionare le voci desiderate attraverso il pulsante '\ .
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PATENTI DI GUIDA

SELEZIONA

Non sono presenti patenti

SELEZIONA

Mon sono presenti patentini

- /!

Sia per le Patenti di guida che per i Patentini & possibile inserire molteplici voci ed effettuare cancella-

zioni mediante il pulsante o

PATENTI DI GUIDA

SELEZIONA

BATENTE EXTRA UE

- /

PATENTINI

SELEZIONA

Patenting
Q‘PATENTE NAUTICA
g IMPIANTI TERMICI (L. 13/07/1966 N. 615 E
suUCC)

L’ultima sottosezione, Ulteriori informazioni, permette innanzitutto di specificare un’eventuale iscrizio-
ne richiesta ad Albo od Ordine professionale, cliccando su SELEZIONA e selezionando la voce desi-

derata tramite il tasto '\ .
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Proseguendo nella compilazione & possibile inserire indicazioni su capacita e conoscenze informati-
che richieste, altre conoscenze e capacita ricercate, eventuali ulteriori requisiti, oltre che sulla disponi-
bilita ad effettuare trasferte e sulla disponibilita di mezzi di trasposto.

Iscrizione ad Albi e Ordini Professionali SELEZIONA

Capacita e competenze informatiche

Numero max di caratteri: 500

Altre Conoscenze e Capacita

Numero max di caratteri: 500

Disponibilita alle trasferte -
Disponibilita Mezzi di Trasporto -

Ulteriori requisiti

Numero max di caratteri: 1000

Terminata la compilazione delle varie sottosezioni, cliccare su SALVA per effettuare il salvataggio di
tutte le informazioni inserite e passare alla sezione successiva.

6.1.4 Condizioni lavorative

Questa parte di modulo permette di indicare le condizioni lavorative offerte: Sede di lavoro e Tipologia
contrattuale sono obbligatorie. Per valorizzare questi campi, utilizzare il pulsante SELEZIONA e sce-

gliere le voci desiderate mediante il corrispondente tasto ~ % . Come sempre, & possibile velocizzare
I'operazione compilando almeno parzialmente i campi prima di cliccare su SELEZIONA.
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§ CONDIZIONI LAVORATIVE .

Sede di lavoro * SELEZIONA

P 4. Condizioni lavorative

Tipologia contrattuale offerta * SELEZIONA

Durata del Contratto

Contratto Collettivo Nazionale Applicato SELEZIONA
Livello contrattuale offerto SELEZIONA
Modalita di Lavoro SELEZIONA

Retribuzione annua lorda

Ulteriori Condizioni Offerte

Numero max di caratteri: 1000

| campi contrassegnati dall'asterisco sono obbligatori

Tramite lo stesso procedimento € possibile indicare Contratto Collettivo Nazionale Applicato, Livello
contrattuale offerto e Modalita di Lavoro.

Ulteriori informazioni possono essere inserite mediante i campi di testo “Durata del Contratto”,
“Retribuzione annua lorda” e “Ulteriori Condizioni Offerte”.

Una volta terminata la compilazione, cliccare sul pulsante SALVA per avanzare nella procedura di
pubblicazione.

6.1.5 Scadenza

Per completare l'inserimento della Vacancy, occorre indicarne la data ultima di pubblicazione sul por-
tale: la durata della pubblicazione non pud superare i 60 giorni ma pud eventualmente essere ridotta.

' scapeEnza j

La scadenza si riferisce alla data ultima di pubblicazione on line della ricerca di personale. La durata
massima di pubblicazione & di 60 giorni. E* possibile ridurre la durata.

Scadenza (es: 01/01/2010) 14/04,/2014

5. Scadenza

Nulla Osta * | L
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Una volta scelta la data, € necessario valorizzare anche il campo “Nulla Osta”, indicando se la Vacan-
cy che si sta per pubblicare & preordinata ad una richiesta di Nulla Osta ai sensi dell’Art.9 comma 8
del DL 28 Giugno 2013 n.76.

Terminata la compilazione, cliccare su SALVA per passare allo step successivo.

6.1.6 Pubblicazione

A questo punto tutte le informazioni sono state inserite ed & possibile procedere con la pubblicazione.

Grazie per aver utilizzato il nostro sistema per creare questa Vacancy.

Premendo il bottone "PUBBLICA” si potra visualizzare il riepilogo di quanto inserito e procedere alla
pubblicazione della Vacancy su Cliclavoro Campania.

 PUBBLICA

Cliccando sul pulsante PUBBLICA, si ha accesso al riepilogo della Vacancy inserita, da cui & possibi-
le verificare le informazioni e confermare la pubblicazione mediante il pulsante CONFERMA.
In alternativa, si ha la possibilita di cliccare sul tasto ANNULLA per apportare modifiche o aggiunte.
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OPZIONL

fl Dettaglio Vacancy > :

Dati Personali del datore di lavoro

Codice Fiscale ETEen

Denominazione ABC srl

Dati per il contatto

Indirizzo Via ‘wegs § s .

Recapiti Tel: JSIST 1 Email: Mm@ el com

Profilo professionale ricercato
Numero lavoratori 1
Profilo ricercato REDATTORE

Descrizione Redattore editoriale con esperienza

Conoscenze linguistiche

Letto Parlato Scritto
INGLESE LIVELLO POST- LIVELLO AVANZATO LIVELLO POST-
INTERMEDIO INTERMEDIO
Patenti consequite
PATENTE A
PATENTE B

PATENTE EXTRA UE
Possesso patentini

Abilitazione PATENTE NAUTICA

Abilitazione

Condizioni Lavorative Offerte
Sede di lavoro

Tipologia di contratto
Durata del contratto

Ulteriori condizioni offerte
Durata della richiesta

Data scadenza

Dati Sistema

Tipo Offerta

| Codice offerta

IMPIANTI TERMICI (L. 13,/07/1966 M. 615 E SUCC)

BENEVENTO
LAVORO A TEMPO DETERMINATO
3 mesi

Possibile prosecuzione da valutare nel corso dei tre mesi

14/04/2014

Invio candidatura / offerta

OSIfT E "TEEEEENT
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7. Consultazione CV

Attraverso la voce di menu CONSULTA | CV & possibile avere accesso ai CV pubblicati sul sistema
dai cittadini o dagli intermediari accreditati ed effettuare ricerche mirate.

PROFILO MESSAGGI LE TUE VACANCIES GESTIONE DELEGAT CONSULTAZIONE ~ ALTRO ~

| CONSULTA | OV STUDENTI |

Attraverso i filtri di ricerca si ha la possibilita di impostare i seguenti parametri:

¢ Ricerca per Codice Comunicazione - se si & a conoscenza del codice del Curriculum, &
possibile effettuare una ricerca mirata;

¢ Ricerca per Professione desiderata > consente di filtrare in base alla professione desiderata
indicata nei CV;

¢ Ricerca per Regione - permette di selezionare la Regione di domicilio dei cittadini;

¢ Ricerca per Provincia - una volta indicata la Regione, permette di restringere ad una Provin-
cia;

¢ Ricerca per Comune - una volta indicata la Provincia, permette di restringere ad un Comune;

¢ Ricerca per titolo di studio - consente di filtrare in base al titolo di studio dichiarato dai citta-
dini;

¢ Ricerca per Contratto - consente di estrarre i CV in cui & indicata la preferenza per una de-
terminata tipologia contrattuale;

e Ultimi CV pubblicati > permette di indicare, tramite il menu a tendina, che si desidera visua-
lizzare i CV pubblicati in uno specifico arco temporale (€ possibile scegliere tra 5/7/10/20 gior-
ni e ultimo mese);

¢ Fascia d’eta DA - da la possibilita di indicare I'eta minima dei lavoratori ricercati;

¢ Fascia d’eta A > da la possibilita di indicare I'eta massima dei lavoratori ricercati.
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PROFILO MESSAGGI LE TUE VACANCIES GESTIONE DELEGATI CONSULTAZIONE ~ ALTRO ™

OPZIONI

Ricerca per Codice Comunicazione EFFETTUA UNA RICERCA |

Ricerca per Professione desiderata

Utilizza i campi di ricerca per trovare Curriculum

Regione &2 |
| Titolo di Studio - |
| Contratto > |
| Ultimi cv pubblicati > |
| Fascia d'eta DA >. |
| Fascia d'eta A ¥ |

Cliccando sul pulsante Trova risultati viene visualizzata la lista completa dei CV presenti sul sistema
che soddisfano i parametri impostati.

Per ognuno, gia dal riepilogo, & possibile conoscere:
¢ Professione/i desiderata/e;
e Codice CV;

e Comune di Domicilio;

Titolo di Studio (se indicato);

Data Pubblicazione;

e Data Scadenza.




Consultazione CV

OPZIONI

Ricerca per Codice Comunicazione Dibequitn Rl del L et

Ricerca per Professione desiderata COMMESSO0 DI NEGOZIO m

| CAMPANIA o | Codice Comunicazione
| Provincia X | Comune di Domicilio 81030 CASTEL VOLTURNO (CASERTA) CAMPANIA
Titolo di Studio DIPLOMA DI ISTRUZIONE SECONDARIA SUPERIORE CHE
PERMETTE L'ACCESSO ALL'UNIVERSITA
| Titolo di Studio T |
Data Pubblicazione 12/02/2014
| Contratto 2 |
Data Scadenza 13/04/2014
| Ultimi cv pubblicati ¥ |
| 5 o | [ DETTAGLI
ADDETTO Al CONTI CORRENTI POSTALI
| 35 o |
Codice Comunicazione 05EE & R 6
Comune di Domicilio 82100 BENEVENTO (BENEVENTO) CAMPANIA
Titolo di Studio LAUREA - Vecchio o nuovo ordinamento
Data Pubblicazione 31/01/2014
Data Scadenza 01/04/2014

Cliccando sul tasto DETTAGLI, € possibile visualizzare il dettaglio completo, in forma anonima, del
CV del cittadino.
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_ ' ()
| Dettaglio Curriculum >

Dati Personali del Lavoratore '

1 Comune di domicilio TERZIGNO

Esperienze Lavorative

| Tipo di esperienza TIROCINIO
| OQualifica svolta compositore tipografo
1 istruzione
] Titolo di studio LAUREA - Vecchio o nuovo ordinamento
| Descrizione ACCADEMIA DI BELLE ARTI .
n Conoscenze linguistiche
Letto Parlato Scritto
INGLESE LIVELLO INTERMEDIO  LIVELLO INTERMEDIO  LIVELLO INTERMEDIO

Conoscenze informatiche
Tipo conoscenza informatica Buona conoscenza di tutti i creative softwares su tutti gli ambienti.
Patenti conseguite

PATENTE B

Professioni desiderate e Disponibilita

Professione desiderata compositore tipografo
Esperienza nel settore Sl
I Breve descrizione e durata esperienza da breve rapporto di Lavoro. .
dell'esperienza
Disponibilita ad effettuare Sl =
| conTATTA r" |
4 Z2Z

Se il profilo professionale consultato risulta rispondente alle proprie esigenze, € possibile segnalare il
proprio interesse cliccando sul tasto CONTATTA: cosi facendo, il sistema espande il modulo tramite
cui € possibile inviare un messaggio al cittadino o all'intermediario che ha pubblicato il CV.

Disponibilita ad effettuare 5l
| trasferte
CONTATTA

n Numero max di caratteri: 200

[] Ho letto 'informativa e accetto il trattamento dei dati.

Inviando questo messaggio, acconsento a rendere visibili | dati dell’azienda e - L
dell'eventuale Vacancy di riferimento al soggetto destinatario. [
(Cliccare sul checkbox per abilitare linvic)

0

Dopo aver inserito il testo, & necessario apporre la spunta in corrispondenza dellinformativa sul trat-
tamento dei dati personali, per dichiararne I'accettazione (il contenuto dell'informativa & consultabile
cliccando sulla parola stessa). A questo punto & possibile procedere all'invio del messaggio mediante
I’apposito pulsante INVIA.
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8. Consultazione CV Studenti

Attraverso il tasto CONSULTA | CV STUDENTI & possibile avere accesso ai CV pubblicati sul sistema
da Istituti Scolastici e Universita per i propri studenti. | filtri presenti nel pannello OPZIONI permettono
di effettuare ricerche mirate.

PROFILO MESSAGGI LE TUE VACANCIES GESTIONE DELEGAT CONSULTAZIONE ™ ALTRO ™

CONSULTA 1 OV
CONSULTA | OV STUDENTI

Attraverso i filtri di ricerca si ha la possibilita di impostare i seguenti parametri:

¢ Ricerca per Codice Comunicazione - se si & a conoscenza del codice del Curriculum, &
possibile effettuare una ricerca mirata;

¢ Ricerca per Regione > permette di selezionare la Regione di domicilio degli studenti;

¢ Ricerca per Provincia - una volta indicata la Regione, permette di restringere ad una Provin-
cia;

¢ Ricerca per Comune - una volta indicata la Provincia, permette di restringere ad un Comune;

¢ Anno di conseguimento > da la possibilita di filtrare in base all’anno di conseguimento del ti-
tolo di studio;

¢ Selezione Universita / Scuola > in base alla selezione effettuata tramite questo filtro viene
definito il bacino di ricerca tra i CV pubblicati dalle Universita o tra quelli pubblicati dalle Scuo-
le. Inoltre, in base alla scelta effettuata, il sistema fornisce filtri specifici per personalizzare ul-
teriormente la ricerca;

¢ Universita — Studenti > permette di selezionare solo gli studenti Laureati o solo quelli Iscritti;

¢ Universita — Ateneo -> da la possibilita di selezionare, tramite menu a tendina, I'Universita di
appartenenza;

¢ Universita — Corsi Laurea - permette di filtrare in base al nome del Corso di Laurea;

e Scuola — Nome Istituto - permette di filtrare in base al nome dell’lstituto Scolastico di appar-
tenenza;

¢ Fascia d’eta DA - da la possibilita di impostare I'eta minima degli studenti;
¢ Fascia d’eta A > da la possibilita di impostare I'eta massima degli studenti;

¢ Lingua > permette di filtrare in base alle conoscenze linguistiche degli studenti, sulla scorta di
quanto indicato nell’apposita sezione del CV.
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PROFILO MESSAGGI LE TUE VACANCIES GESTIONE DELEGATI CONSULTAZIONE ™ ALTRO ™

OPZIONI
Ricerca per Codice Comunicazione | | (M ERERRIV-RN @' I
Regione T |

Utilizza i campi di ricerca per trovare Curriculum studenti

N

Anno di conseguimento

(®) Universita () Scuola

| Studenti

| Ateneo

Corsi Laurea

| Fascia d'eta DA ¥, |
| Fascia d'eta A ¥ |
Lingua

» Trova risultati
PROFILO MESSAGGI LE TUE VACANCIES GESTIONE DELEGATI CONSULTAZIOME ~ ALTRO ™

OPZIONI
Ricerca per Codice Comunicazione ' EFFETTUA UNA RICERCA |
Regione = |

Utilizza i campi di ricerca per trovare Curriculum studenti

. =4

Anno di conseguimento

O Universita

Nome Istituto

| Fascia d'eta DA

| Fascia d'eta A

Lingua

[ 3 Trova risultati

Cliccando sul pulsante Trova risultati viene visualizzata la lista completa dei CV presenti sul sistema
che soddisfano i parametri impostati.

Per ognuno, gia dal riepilogo, & possibile conoscere:
e Facolta o Indirizzo di studio, Universita o Istituto Scolastico, eta dello Studente;
e Codice Comunicazione;

e Comune di Domicilio;
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Titolo di Studio (se indicato);

Ente Scolastico;
e Facolta\Corso;

e Data Pubblicazione.

OPZIONI

-~
Ricerca per Codice Comunicazione | | D Seguito i risultati della tua ricerca

[caennin PN’ CORSO DI LAUREA IN INGEGNERIA CHIMICA PRESSO UNIVERSITA | & DETTAGLI]
—_— = DEGL! STUDI DI SALERNO - 23 ANNI

SALERNO or I
: " Codice Comunicazione 0.0 " . D 9
Comune S ! '
Comune di Domicilio 84012 ANGRI (SALERNO) CAMPANIA
Anno di conseguimento 1
Titolo di Studio DIPLOMA DI ISTRUZIONE SECONDARIA SUPERIORE CHE
® Universita  (OScuola PERMETTE L'ACCESSO ALL'UNIVERSITA®
Studenti b } |
; Ente Scolastico Universita degli Studi di SALERNO
| Universita degli Swdi di Salemo® * | i
: Facolti\Corso Facolta® di INGEGNERIA - Corso di Laurea in Ingegneria Chimica
Corsi Laurea 1
Data Pubblicazione 23/07/2013
Fascia d'etd DA =] ;
5 o : CORSO DI LAUREA IN INGEGNERIA INFORMATICA PRESSO UNIVERSITA Wi =] DETTAGLI]
DEGLI STUDI DI SALERNO - 22 ANNI
Lingua
Codice Comunicazione 05w = Co——— 1]
|
Comune di Domicilio 84100 SALERNO (SALERNO) CAMPANIA
Titolo di Studio DIPLOMA DI ISTRUZIONE SECONDARIA SUPERIORE CHE
PERMETTE L'ACCESSO ALL'UNIVERSITA
Ente Scolastico Universita degli Studi di SALERNO
Facolta\Corso Facolta® di INGEGMERIA - Corso di Laurea in Ingegneria
Informatica
Data Pubblicazione 23072013
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OPZIONI
._\
Ricerca per Codice Comunicazione Dl !sg"hl risultati della tua ricerca
CAMPANIA P .J GEOMETRA PRESSO ITCG “VILFREDO PARETO" - 20 ANNI | ca g DFlTJ\GLI
Provincia > | Codice Comunicazione =
Comune di Domicilio 80010 QUARTO (NAPOLI) CAMPANIA
2013 Titolo di Studio DIPLOMA DI ISTRUZIONE SECONDARIA SUPERIORE CHE
PERMETTE L'ACCESSO ALL'UNIVERSITA'
(O Universita (@ Scuola
Nome lstitute Ente Scolastico ITCG “VILFREDO PARETO"
. Fascla d'eta DA 'J1| Facolta\Corso - GEOMETRA
Fascia d'eta A b | Data Pubblicazione 27/01/2014
Lingua
DIPLOMA DI RAGIONIERE PRESSO ITCG “VILFREDO PARETO" - 20 I cad DEﬂ’\GU.
ANNI
Codice Comunicazione - E— 4
Comune di Domicilio 80078 POZZUOLI (NAPOLI) CAMPAMIA
Titolo di Studio DIPLOMA DI ISTRUZIONE SECONDARIA SUPERIORE CHE
PERMETTE L'ACCESS0O ALL'UNIVERSITA
Ente Scolastico ITCG "VILFREDO PARETO"
Facolta\Corso - DIPLOMA DI RAGIONIERE
Data Pubblicazione 27/01/2014

Cliccando sul tasto DETTAGLI,
CV dello Studente.

¢ possibile visualizzare il dettaglio completo, in forma anonima, del
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il '

Dettaglio Curriculum >

Islituto seolaslicn

Denominazione Universitd degli Studi di SALERNO
Facolta Facola’ di INGEGNERIA
Corso di laurea Corsodi Laurea in Ingegneria Informatica

Dati Personali del Lavoratore

Comune di domicilio SALERNO

Istruzione

Titolo di studic DIPLOMA DI ISTRUZIONE SECOMDARIA SUPERIORE CHE
PERMETTE L'ACCESSO ALL'UNIVERSITA

Descrizione liceo sclentifice

Conoscenze linguistiche

Letto Parlato Scritto
INGLESE LIVELLO POST- LIVELLD POST- LIVELLO POST-
INTERMEDIO INTERMEDIO INTERMEDID

Conoscenze informatiche

Tipo conoscenza informatica WordProcessor, Fogli di calcolo, Sistemi Operativi, Realizzazione di

sitl weab, Retl di trasmissione datl, Navigazione in Internet, ]
Database, Multimedia (elaborazione di suoni, immagini, videa), |
Linguaggi di Programmazione : C, JAVA, Assembly, S0L, Html,
Matlab, Isp, SFC, VHDL L
CONTATTA
A Jar

Dettaglio Curriculum >

Istituto scolastico

Denominazione ITCG "VILFREDO PARETO"

Dati Personali del Lavoratore

Comune di domicilio POZZUOLI

Istruzione

Titolo di studio DIPLOMA D1 ISTRUZIONE SECONDARIA SUPERIORE CHE
PERMETTE LACCESSO ALL'UNIVERSITA'

Descrizione Diploma di ragioniere

Conoscenze linguistiche

30D

Letto Parlato Seritto =
INGLESE LIVELLO INTERMEDIO  LIVELLO INTERMEDIO  LIVELLO INTERMEDIO PRI
SPAGNOLO LIVELLO PRE- LIVELLO ELEMENTARE  LIVELLO ELEMENTARE
INTERMEDIO i
Conoscenze informatiche
Tipo conoscenza informatica  Buona padronanza degli strumenti Microsoft Office
COMNTATTA I
A
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Se il profilo consultato risulta rispondente alle proprie esigenze, & possibile segnalare il proprio inte-
resse cliccando sul tasto CONTATTA: cosi facendo, il sistema espande il modulo tramite cui & possi-
bile inviare un messaggio all’Universita o all’lstituto Scolastico che ha pubblicato il CV.

CONTATTA

Numero max di caratteri: 200

[] Ho letto l'informativa e accetto il trattamento dei dati.
Inviando questo messaggio, acconsento a rendere visibili i dati dell’azienda e S
dell'eventuale Vacancy di riferimento al soggetto destinatario. —
(Cliccare sul checkbox per abilitare U'invio)

F

Dopo aver inserito il testo, & necessario apporre la spunta in corrispondenza dell’informativa sul trat-
tamento dei dati personali, per dichiararne I'accettazione (il contenuto dell'informativa & consultabile
cliccando sulla parola stessa). A questo punto & possibile procedere all'invio del messaggio mediante
I'apposito pulsante INVIA.
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9. Messaggi

La voce di menu MESSAGGI permette di accedere alla relativa pagina di gestione: da qui & possibile
rivedere i messaggi inviati a partire dalla consultazione di CV di interesse e avere accesso ai messag-
gi ricevuti.

PROFILOD l m LE TUE VACANCIES GESTIONE DELEGATI CONSULTAZIONE ~ ALTRO =

OPZIONI

o=
C— D = =

Currbculum €V PDF Yacancy Esempio messagagio 12022014 1709 B €3
RICERCA Curriculurn Studente Esempio risposta 100272014 12:18 a-
= Curricudum Esempio risposta 3002004 1706 B

Per passare da ricevuti ad inviati e viceversa, € sufficiente cliccare sugli appositi bottoni posti a sinistra
della griglia dei messaggi.

E’ inoltre possibile utilizzare la tendina di ricerca per visualizzare, tra i ricevuti, solo i messaggi da leg-
gere (evidenziati in grassetto) o quelli gia letti.

RICERCA

Stato

Da Leggere

Per ogni messaggio, sia esso ricevuto od inviato, & possibile visualizzare varie informazioni cliccando
sui seguenti collegamenti:

| Wewes  Tem v
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¢ Testo del messaggio > da accesso al testo completo del messaggio e ai dettagli del mittente;




Messaggi

Dettaglio Messaggio >

i Mittente

Denominazione / Nominativo Fiom smemen- 5 ™=

- Codice Fiscale BN{-"mm.E =D
Indirizzo Via'm
Email e — () - n com -
Destinatario 14
| Codice Vacancy/CV di 05 = = mmwmmuam 7 14
- riferimento 4
1 Corpo Messaggio 4
' Messaggio Esempio messaggio 14
Dati Sistema 14
14
Data Invio 12/02/2014
4 14

¢ Riferimento Curriculum / Curriculum Studente > permette di visualizzare il CV di riferimen-
to;

¢ Riferimento Vacancy - se il messaggio € collegato ad una Vacancy specifica, permette di vi-
sualizzarne il dettaglio;

¢ Riferimento CV PDF - se il cittadino ha deciso di allegare anche un proprio CV personale in
formato pdf, in aggiunta a quello pubblicato su Cliclavoro Campania, consente di aprire tale fi-
le.

L'icona q permette di rispondere a un messaggio ricevuto, a patto che per esso non sia gia stata
inviata una risposta (in questo caso, I'icona non € presente in corrispondenza del messaggio).

Cliccando sul tasto o invece, si puo procedere all’eliminazione del messaggio corrispondente, sia
esso ricevuto od inviato.

RICEVUTI
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Gestione Delegati

10. Gestione Delegati

La voce di menu GESTIONE DELEGATI permette di accedere alla pagina da cui & possibile creare e
gestire utenti delegati.

PROFILO MESSAGGI LE TUE VACANCIES GESTIOME DELEGATI CONSULTAZIONE ™ ALTRO ™

RICERCA
Cognome / Cliccando sulla voce “Aggiungi” potrai inserire un nuovo "Delegato”
e L b oo

Nome Utente

L= =]

Mail Nessun delegato attualmente presente.
ai \

Per creare un nuovo delegato, cliccare sul pulsante Aggiungi e compilare I'apposito modulo:

/ Cliccando sullz voce “Aggiungi” potrai inserire un nuovo "Delegato”

NUOVO DELEGATO

Cognome *
Nome *

Codice fiscale *
Username *
Telefono
Cellulare

Fax

E-Mail *

\, | campi contrassegnati dall'asterisco sono obbligatori

S
r

Nessun delegato attualmente presente.

| = == 1T "= T] |

W
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Gestione Delegati

Una volta inserite tutte le informazioni necessarie, cliccare su SALVA per procedere con la creazione

dell’utente: il sistema inserisce il delegato nella griglia e da conferma dell’avvenuta creazione
dell’'utente, mostrandone i dati di accesso.

Cliccandao sulla voce “Aggiungi” potrai inserire un nuovo "Delegato”

| dati dell'utente creato sono:
Username:  RossiMario
Password: d76367a6cf

Si consiglia di conservarli al fine di poterli fornire all'intestatario dell'utenza in caso di necessita

RossiMario Rossi Mario @

Username e Password vengono anche recapitati via e-mail sia al delegato, all'indirizzo indicato in fase
di creazione, sia alla casella di contatto dell’'utente “padre”.

Da questo momento il delegato puo effettuare I'accesso a Cliclavoro Campania con le proprie creden-
ziali e gestire Vacancies e contatti dell’'utente che lo ha creato.

E’ possibile eliminare un delegato e impedirne, quindi, I'accesso utilizzando il pulsante @
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Altro

11. Aliro

11.1 Modifica password

Per mantenere alto il livello di sicurezza, & consigliabile cambiare frequentemente la password. E’
possibile effettuare questa operazione tramite la voce di menu MODIFICA PASSWORD:

MODIFICA PASSWORD

I MAMNLIALE I

La password deve essere composta da almeno 8 caratteri alfanumerici e non pud contenere il nome
utente.

f MODIFICA PASSWORD

Questa procedura permette di modificare la propria password.

Password :
MNuova Password :

Conferma Password :

Mota: Per ragioni di sicurezza, e consigliabile cambiare la password
frequentemente. La sequenza scelta deve essere di almeno 8 caratteri
\ alfanumerici e non pud contenere la login

Inserire la password in uso nel campo “Password”, la nuova scelta nel campo “Nuova Password” e ri-
petere I'inserimento di quest’ultima sequenza alfanumerica nel campo “Conferma Password”: comple-
tare I'operazione cliccando sul pulsante Modifica.
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